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BiRINCi BOLUM

GENEL ESASLAR

1. AMAC

Bu Yénerge ile Trabzon Valiligine 5442 sayili 11 idaresi Kanunu ve diger kanunlarla
verilen gorevlerin; Vali veya Vali adina belirli bir is boliimii halinde yerine getirilmesi ve imza
yetkilerinin belirlenmesi, hizmette verimli, hizli ve dogru bir akisin saglanmasi, biirokratik
islemlerin en aza indirilmesi, gorev ve sorumluluk duygusunun alt kademelerle paylasilarak
giiclendirilmesi ve daha saglikli kararlar alinarak yiiriitiilmesi amacuiyla;

1. Vali adina imzaya yetkili kilinan gorevlileri belirlemek,

2. Verilen yetkileri belirli ilke ve usullere baglamak,

3. Alt kademelere yetki taniyarak sorumluluk ve 6zgiiven duygusunu gii¢clendirmek,

4. Kamu ilist yoneticilerine zaman kazandirmak, onlar islerin ayrintisina inmekten
kurtarmak, il yonetiminin daha iyi organizasyonu, planlanmasi, koordine edilmesi ve
denetlenmesini  yonetmek, sorunlarin ¢6ziimiinde daha 1iyi degerlendirme
yapabilmelerini saglamak,

5. Kamu hizmetlerinin hizl, kaliteli, basitlestirilmis ve diisiik maliyetli bir sekilde
yerine getirilmesini saglamak,

6. Kirtasiyeciligi asgari dlizeye indirmek, hizmette siirat, verimlilik ve etkinligi
arttirmak,

7. Halka ve is sahiplerine kolaylik saglamak,

8. Yonetime karsi sayginligi ve giiven duygusunu giliclendirmek, gelistirmek ve
yayginlagtirmaktir.

2. KAPSAM

Bu Yonerge, 5442 sayili il idaresi Kanunu, diger kanunlar ve ilgili mevzuat hiikiimleri
uyarinca Trabzon Valisi’'nin ve Vali adima imzaya yetkili kilianlarin yiritecekleri is ve
islemlerde ve yapacaklar1 resmi yazismalarda kullanacaklari imza yetkilerini ve bu yetkileri
kullanma ilke ve usulleri ile sorumluluklar: kapsar.

3. YASAL DAYANAK

O N o bk e

Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi,

5442 sayil il Idaresi Kanunu,

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi1 Hakkinda Kanun,
3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

4982 say1l1 Bilgi Edinme Hakki1 Kanunu,

Cumhurbagkanlig1 Teskilatt Hakkinda 1 Sayili Cumhurbaskanligi Kararnamesi,

Bakanliklara bagli, ilgili, iliskili Kurum ve Kuruluslar ile Diger Kurum ve
Kuruluglarin Teskilatt Hakkindaki 4 sayili Cumhurbaskanligi Kararnamesi ve ilgili
diger Cumhurbaskanligi Kararnameleri,
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9. Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Tegkilat, Gorev ve Calisma Y onetmeligi,

10. Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y&netmelik,
11. 2018/13 sayili Cumhurbagkanligi Genelgesi,
12. Igisleri Bakanligi Imza Yetkileri Yonergesi,

13. Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Y6netmelik,

14. Kamu Gérevlileri Etik Davranis Ilkeleri ile Bagvuru Usul ve Esaslar1 Hakkinda

Y 6netmelik.

4. TANIMLAR

Bu yonergede yer alan;

Yonerge
Valilik

Vali

Makam

Vali Yardimcisi

fgili Vali Yardimcist

Kaymakam

Hukuk Miisaviri

11 Hukuk Isleri Miidiirii
Kaymakam Aday1

Birim

Birim Amiri

Valilik Birim Midiirleri

11 Personeli

Trabzon Valiligi Imza Yetkileri Y&énergesini,

Trabzon Valiligini,

Trabzon Valisini,

Trabzon Valilik Makamini,

Trabzon Vali Yardimcilarini,

Gorev bolimii esasina dayali olarak, daire, kurum,

kurulus ve birimlerin bagli oldugu Vali Yardimcisini,

Trabzon llce Kaymakamlarini,
Trabzon Hukuk Miisavirini,
Trabzon il Hukuk Isleri Miidiiriinii,
Trabzon ili Kaymakam Adaylarini,

Bakanlik, Miistakil Bagkanlik veya Genel Miidiirliiklerin
11 teskilatini,

Birimlerin basinda bulunan birinci derecedeki yetkili,
(Komutan, Bolge Miidiirii, Bagmiidiir, Miidiir, Defterdar,
Sube Miidiirii, Basmiihendis, Sef, vb.)

Ozel Kalem Miidiirii, 11 Yaz1 Isleri Miidiirii, 11 Idare
Kurulu Miidiirii, idare ve Denetim Miidiirii, Il Basin ve
Halkla iliskiler Miidiirii, Il Sosyal Etiit ve Proje Miidiirii,
Il Planlama ve Koordinasyon Miidiirii, il Sivil Toplumla
Mliskiler Miidiirii, Il Niifus ve Vatandaslik Miidiiri, 11 Go¢
Idaresi Miidiirii, Idari Hizmetler Sube Miidiirii, Hukuk
Isleri Sube Miidiirii, Protokol Sube Miidiirii, Bilgi Islem
Sube Miidiirii ve Yatirnm Izleme ve Koordinasyon
Bagkanlig1 Sube Miidiirlerini,

Birimlerin Il teskilatlarinda ¢alisan (ilge personeli haric)
amir ve memurlarini,
ifade eder.
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5. YETKILIiLER

=)

O N a ko

Vali,

Vali Yardimcilar,

Kaymakamlar,

Hukuk Miisaviri,

11 Hukuk Isleri Miidiirii,

Kaymakam Adaylari,

Birim Amirlerti,

Valilik Birim Miidiirleri.

. ILKE VE USULLER
Imza yetkilerinin, sorumlulukla dengeli, etkili, noksansiz, tam ve dogru olarak
kullanilmast esastir.
Imza yetkisi devredilen her kademe yoneticisi, sorumlulugu derecesinde bilmek
durumunda oldugu konular iizerinde aydinlatilir. Yetkisi derecesinde “Bilme
Hakk1”n1 kullanir.
Bu amacla;

a) Birim Amirleri; imzaladig1 yazilarda tist makamlara bilmesi gereken hususlar
hakkinda zamaninda bilgi vermekle ytikiimliidiir.

b) Gizli konular bilmesi gerekenlere ve bilmesi gerektigi kadari ile agiklanmalidur.

c) Gizlilik dereceli bilgi ve evrakin, ilgisiz kisilerin eline gegmesinden ve
bilmemesi gereken kisilerin konudan haberdar olmasindan birim amiri ve biitlin
ilgililer miistereken sorumludurlar.

d) Bu yonerge ile kendilerine yetki devredilenler yetkilerini asan bir tarzda diger
birimlerle yazisma yaptig takdirde ilgili birim yaziy1r hicbir islem yapmadan
iade edecektir.

Kendisine yetki devredilen, bu yetkisini Valinin onay1 olmadik¢a devredemez.

Tiim yetki devirleri bu yonerge ile yapilmis olup, ilave yetki devri talepleri Valilik

Makamina (il Yazi Isleri Miidiirliigiine) teklif edilir ve alinacak onay mutlaka ydnerge
degisikligi seklinde yapilir. YoOnerge, degisiklikleri ile birlikte Valilik internet
sitesinde yayimlanir.

Imza yetkisinin kullanilmasinda, hitap edilen makamlar seviyesi ile konunun kapsam

ve dneminin goz oniinde tutulmasi temel ilkedir.

Imza yetkisine sahip makamlar, yetki alanlarma giren 6zellik arz eden isler ile prensip

karar1 niteligi tasiyan Valilik hizmetlerini ilgilendiren hususlarda, imzadan 6nce ve

islem sathasinda {ist makamlara, varsa, alternatif Onerilerle birlikte bilgi sunarak, bu
makamlarin goriis ve direktiflerine gore hareket edeceklerdir.

Valilikten miitalaa talebinde bulunulmasi zaruri goriilen konularda, her daire amiri

tereddiit hasil olan konuyu once kendisi ¢ok iyi arastiracak, miitalaa talep zarureti

hasil oldugunda ise miitalaa talebi mutlaka gerekgeli olarak yazilacaktir.

Vali Yardimcilar kendilerine devredilen yetki cercevesinde, bagli dairelerin is ve

islemlerinden Valiye karst sorumludurlar.
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Vali Yardimcilari, kendilerine verilen yetkileri kullanirken o6nemli gordiikleri
konulari, Vali Yardimcilart toplantisinda giindeme getirerek Valinin ve diger Vali
Yardimcilariin goriisiinii alacaklardir.

Vali Yardimcilar1 kendilerine bagli birimlerin kanunlarla belirlenmis veya sartlara
gore Vali onayi ile olusturulacak kurullarmma Vali adina baskanlik edecek ve
sonucundan Valiye bilgi sunacaklardir. (Rutin toplant1 ve konular haric)

Imza yetkisinin devrinde, Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidr.
(Vali, gerekli gordiigiinde bazi imza ve onaylar1 yazili olarak bildirerek uhdesine
alabilir veya baska amire devredebilir.)

Yetki devrinin kanunen miimkiin olmadigi ve kisiler i¢in giivence teskil eden haller
ile mevzuatin bizzat Vali tarafindan imzalanmasin1 emrettigi yazi ve onaylarda yetki
devri yapilamaz.

Yazilarda; yaziy1 hazirlayandan baslayarak imza makamina kadar, biitiin ara kademe
amirlerinin (en fazla 5) parafinin alinmasi esastir. Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi
bulunan her kademedeki memur ve amirler attiklar1 paraf ve imzadan miistereken ve
miiteselsilen sorumludurlar.

Birden fazla daireyi ilgilendiren veya goriisiiniin alinmasini gerektiren yazilarin paraf
blogunda koordine edilen birim amirlerinin de parafi bulunur.

Yazilarin ilgili oldugu birim tarafindan hazirlanmasi ve dagitiminin yapilmasi esastir.
Ancak acele hallerde, Ozel Kalem Miidiirliigiince hazirlanan yazilarin bir 6rnegi, bilgi
icin birimine gonderilir. Bu gibi yazilar, Vali imzasina sunulmadan 6nce ilgili Vali
Yardimcisi tarafindan paraflanir.

Valilige gonderilen yazilar, varsa ekleriyle birlikte; evveliyati olanlar veya incelemeyi
gerektirenler ise dosyasi ile birlikte imzaya gonderilir. Yaz1 ekleri; baslikli, ek
numarali ve tasdikli olur.

Valilik Makamina gelen biitiin yazilar ve dilekgelerin, Vali tarafindan goriilmesi
gerekenler ayrildiktan sonra, Vali Yardimcilarinin imzasiyla ilgili dairelere havalesi
yapilir.

Vali Yardimcilari tarafindan havale edilen yazi ve dilekgelerden Vali’ye arz edilmesi
gerekli goriilen evraklar, tizerine serh diisiilmek suretiyle Makama arz edilecektir.

Havale evrakinda ve yazida “goriiselim” notu disiilen yazilari, ilgili birim amirleri en
kisa zamanda ikaza mahal olmadan gerekli 6n bilgi ve belgelerle havalede imzasi
bulunan Vali veya Vali Yardimcisi ile goriiserek geregini yerine getireceklerdir.

Onaylar, hukuksal dayanakli olarak olusturulacak, hukuksal dayanagi bulunmayan
higbir onay teklif edilmeyecektir. Her tiirlii yazinin dayanagi olan mevzuatin agikca
belirtilmesi esastir. (‘... Kanununun ... maddesi” ve “...Yonetmeligin ... maddesi”).
Buna uygun olmayan yazilar ilgililerince imzalanmayacaktir.

Kurulusglarin diizenleyecekleri toplanti, agilis, panel vs. etkinliklerde koordinasyon
saglanmasi amaciyla ilgili Vali Yardimcisina ve Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi
verilecek, gerekli onay alinmadan Vali adina higbir organizasyon ile davet ve program
yapilmayacaktir.

Vali adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak yazilarda, yazinin sag alt kosesinin
imza yerine birim amirinin adi ve soyadinin altina ortalanarak Vali Admna “Vali a.”
ibaresi ile birlikte unvani yazilacaktir. Vali onay1 ile birim amirinden daha alt
kademelere yetki devredildiginde, yetkiyi kullanan makamlar da ayni sekilde
“Vali a.” ibaresi kullanacaktir.

11 Merkezindeki birimlerin birbirleri ile yapmis olduklari yazismalarda Vali adina
imza yetkisi Vali Yardimcilar1 tarafindan kullanilir.
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Vali gerekli gordiigii, il¢eyi ilgilendiren bazi konularda Kaymakamlara yetki devrinde
bulunabilir.

Valinin 11 dahilinde teftis ve denetimde veya gérev gezisinde bulundugu sirada Vali
tarafindan ifa edilmesi gerekli islerden gecikmesinde sakinca goriilenlerin geregi ve
icras1 Il Valisine bilgi verilerek is boliimii esaslarina gore ilgili Vali Yardimcist
tarafindan yapilacaktir.

Danistay, Bolge idare Mahkemeleri ve Idare Mahkemelerinin kararlarmm kanuni
stiresi i¢inde uygulama gorev ve sorumlulugu ilgili birim amirine aittir.

11 Emniyet Miidiirliigii, il Jandarma Komutanlig1 ve Sahil Giivenlik Dogu Karadeniz
Grup Komutanlig1 harig, Igisleri Bakanligina bagl daireler arasi tiim gegici personel
gorevlendirmeleri ile diger kurumlardan Igisleri Bakanhigina bagli birimlere ve
Icisleri Bakanligina bagl birimlerden diger kurumlara yapilacak gorevlendirmeler il
Yaz Isleri Miidiirliigii marifeti ile yapilacaktir.

Bakanlar, Bakan Yardimcilart ve Genel Miidiirliikler adina gonderilecek “Kisiye
Ozel” yazilar isin niteligine gore Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan imzalanir.

Valilige gelen dilekge ve evraklar Vali Yardimecilar1, Hukuk Miisaviri, il Hukuk Isleri
Miidiirii, Kaymakam Adaylari ve il Yazi Isleri Miidiirii tarafindan havale edilecektir.

Yetkilinin izinli oldugu hallerde vekili imza yetkisini kullanir. Bilahare yetkiliye
yapilan is ve islemler ile ilgili bilgi verilir.

. SORUMLULUK

. Bu yonergeyle verilen yetkilerin kullanilmasindan, yonergeye uygun hareket edilip
edilmediginin kontroliinden; Vali Yardimcilari, Kaymakamlar ve Birim Amirleri
sorumludur.

. Vali Yardimcilarindan birinin herhangi bir sebeple kisa siireli olarak gorevi basinda

bulunamamasi halinde, bizzat ilgili Vali Yardimcisinin gérmesini gerektirmeyen ve 0
an yapilmasi gereken is ve iglemlerle ilgili imza yetkisi gorev boliimii ¢izelgesindeki
yazilis sirasina gore bir sonraki Vali Yardimcisi tarafindan kullanilir.

. Bilgi vermeyi ve agiklamay1 gerektiren yazilar, bizzat birim amiri tarafindan Valinin

imzasima sunulur. Valinin imzasina sunulacak diger yazilar Ozel Kalem Miidiiriine
(Miidiirliigiine) teslim edilir. Makama arz edilmek iizere Ozel Kalem Miidiirliigiine
teslim edilen evrak ve yazilarm muhafazasindan Ozel Kalem Miidiirii ile ilgili birimin
gorevli memuru sorumludur.

. Yazismalarda, 3071 sayili Dilek¢ce Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun ve 4982

sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu ile ilgili diger mevzuatlarda belirtilen siirelerde
vatandaglarin taleplerine cevap verilmesi esastir. Valilikten kurumlara havale edilen
ve takibi gereken bir husus iceren dilekgelerle ilgili olarak da yapilan islem
sonucundan talep sahibine ve Valilige bilgi verilecektir. Gecikmelerden ilgili memur
ve amirler miisterek olarak sorumludurlar.

. Tekit yazilar1 yonetimde ihmalin bir gostergesidir. Tekit yazilarina mahal

verilmeyecek sekilde evrak akisi takip edilecektir. Tekitlerden ilgili amir ve memurlar
miistereken sorumludurlar.

. Basinda (Yerel ve Ulusal, Yazili ve Gorsel) ¢ikan ihbar, sikayet ve dilekler ilgili

daire amirleri tarafindan herhangi bir emir beklenmeksizin dogrudan dogruya veya
ilgili Vali Yardimcisinin uyarist lizerine dikkatle incelenecek ve sonu¢ en kisa
zamanda ilgili Vali Yardimcisinin degerlendirmesi ile Valiye bildirilecektir. Basina
gonderilecek cevap sekli Vali tarafindan takdir olunacaktir. Basina bilgi verme Vali
veya yetki verecegi Vali Yardimcisi veya Birim Amiri tarafindan yapilacaktir.
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8. UYGULAMA ESASLARI

a) Basvurular

1.

Vatandaslarimiz; Anayasamizin 74 iincii maddesi uyarinca, kendileri ya da kamu
ile ilgili dilek ve sikayetleri hakkinda yetkili makamlara bagvurma hakkina
sahiptirler. Bu nedenle, vatandaslarimizin tim dilek ve sikayetlerine “Valilik
Makami” daima agiktir.

Dilekgeler, Vali Yardimecilari, Hukuk Miisaviri, 11 Hukuk Isleri Miidiiri,
Kaymakam Adaylar1 ve il Yazi isleri Miidiirii tarafindan ilgili kuruluslara havale
edilecektir. Ancak, sikayet ve baglayici cevaplar gerektiren diger dilekgeler, ilgili
Vali Yardimcisi tarafindan imzalanacaktir. Vali Yardimcilart diginda yapilan
havalelerde yaziya herhangi bir not diisiilmeyecektir.

b) Gelen Yazilar - Evrak Havalesi

1.

Cumhurbagkani, Cumhurbaskan1 Yardimcisi, TBMM Baskani, Cumhurbaskanligi
Idari Isler Baskani, Bakan, TBMM Genel Sekreteri, Milli Giivenlik Kurulu Genel
Sekreteri ile igisleri Bakan Yardimcilar: imzasi ile gelen yazilar (e-igisleri sistemi
ve entegre kurumlardan gelen evraklar dahil) ile icerigi ve dnemi itibariyle Valinin
gormesi gereken evraklar Vali tarafindan havale edilecektir.

“Cok Gizli”, “Kisiye Ozel” yazlar ve sifreler; Vali veya Valinin bulunmadig1
zamanlarda ilgili Vali Yardimcisi tarafindan havale edilecek ve Ozel Kalem
Miidiirliigiinde tutulacaktir.

Bakanliklardan veya diger merkez kuruluslarindan ilgili birimlere dogrudan gelen
ve Onem arz eden faks veya yazilar isleme konulmadan 6nce Vali veya ilgili Vali
Yardimcisina sunularak havalesi saglanir.

Valilik Makamina gelen diger biitiin yazilar; Valilik Evrak Biirosunda acilacak,
(Gizlilik derecesi tastyan zarflar il Yazi Isleri Miidiirii tarafindan agilacaktir) ilgili
memur tarafindan gidecegi yer belirlendikten sonra havalesi yapilarak, Vali, Vali
Yardimeisi, Hukuk Miisaviri, Il Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam Adaylar1 veya
11 Yazi Isleri Miidiiriiniin imzas1 alindiktan sonra e-igisleri sistemine kaydedilerek
ilgili dairelere sevk edilecektir.

e-Igisleri sistemi iizerinden Igisleri birimlerinden veya diger entegre kurumlardan
gelen evraklar, yetkilendirilmis memur tarafindan gidecegi yer belirlendikten
sonra sistem tizerinden havalesi yapilarak, Vali, Vali Yardimecisi, Hukuk
Miisaviri, Il Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam Adaylar1 veya il Yazi Isleri
Miidiiriiniin e-imzas1 alindiktan sonra ilgili dairelere sevk edilecektir.

Birim amirleri kendilerine gelen Vali veya Vali Yardimcilarinin havalesini
tagimayan evrak arasinda, kendi takdirlerine gére Vali veya Vali Yardimcilarinin
gormelerini gerekli bulduklari evrak hakkinda derhal kendilerine bilgi verecekler
ve talimatlarin alacaklardir.

¢) Giden Yazlar

1.

Vali veya Vali adina Vali Yardimcilari, daire amirleri ve yetki verilecek diger
kisiler tarafindan imzalanip gonderilecek tiim yazilarda; “Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yo6netmelik” hiikiimlerine gore islem
yapilacaktir. Makama sunulacak yazilar parafli yazi 6nde olacak sekilde ve ilgili
evraklarla birlikte sunulacaktir.
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IKINCi BOLUM

IMZA YETKILERI

. VALIi TARAFINDAN iMZALANACAK YAZILAR

Kanun, Cumhurbaskanligi Kararnameleri, Yonetmelik ve YoOnergeler geregince
“bizzat Vali tarafindan imzalanmas1” ibaresi bulunan yazilar,

Cumhurbaskani, Cumhurbaskan1 Yardimcisi, TBMM Baskani, Cumhurbagkanligi
Idari Isler Baskani, Bakan, TBMM Genel Sekreteri, Milli Giivenlik Kurulu Genel
Sekreteri imzasi ile gelen yazilar,

Cumhurbaskanligi, Cumhurbaskan1 Yardimeciligi ve Cumhurbaskanlig1 idari Isler
Bagkanligina hitaben yazilan yazilar,

TBMM Baskanlig1 ve Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

Genel Kurmay Bagkaninin imzasiyla gelen yazilara verilen cevaplar,
Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

Yiiksek Mahkemeler ile Hakimler ve Savcilar Kuruluna yazilan yazilar,

Bakanliklardan Bakan imzasiyla gelen yazilara verilecek cevaplar, Bakanliklara
goriis ve Oneri bildiren 6nemli yazilar,

Idari yargida idarece agilan davalara iliskin yazilar ile idari yargida idare aleyhine
verilecek kararlarin temyizine iliskin yazilar,

Vali imzasi ile diger illerden gelen yazilara verilecek cevaplar,

Il Miidiirliikleri tarafindan Bakanliklara génderilecek yatirim programi teklifleri ile
ilgili yazilar,

“Cok Gizli”, “Kisiye Ozel” dereceli yazilar ve sifreler,

Gelen yazilardan "Vali" tarafindan havale edilenlere verilecek cevabi yazilardan
bizzat Valinin bilmesi gerekenlere iliskin yazilar,

Olaganiistii Hal Uygulamasina iligskin yazisma, emir ve direktifler ile goriis istekleri,

5442 sayili 11 Idaresi Kanunu'nun 11/D maddesi geregince Garnizon
Komutanligindan yardim isteme yazilari,

Vali tarafindan liizumuna binaen istenen konulara iliskin yazilar,
Prensip, yetki ve uygulamaya dair usuller ve sorumluluklar1 degistiren yazilar,

Il Merkezi Birimlerine ve Kaymakamliklara gonderilecek onemli direktif ve
genelgeler,

Miilki idare Amirleri, Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirleri hakkindaki sikayet
ve inceleme sonucunda gonderilecek yazilar ile taltif, tenkit veya tecziye maksadiyla
yazilan yazilar,

Sifreli, gizli ve kisiye 6zel ile Vali adina gelen yazilara verilecek cevaplar,
Ordu Komutaninin bizzat imzasi ile gelen yazilar,
Haber alma, genel asayis ve milli giivenligi ilgilendiren konularla ilgili yazismalar,

Devletin hiikiim ve tasarrufunda ya da hazinenin 6zel miilkiyetinde bulunan
tasinmazlarin tahsisi ile ilgili yazilar,
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24.
25.

26.

217.

10.

10.

11.

12.

13.
14.

Ilde yiiriitiilen hizmet ve gdrev ag¢isindan 6nem tasiyan konulara iliskin yazilar,

5442 sayil 11 idaresi Kanunu’nun 9 uncu maddesinin (f) fikras1 uyarinca Ilde teskilat:
veya gorevli memuru bulunmayan islerin ylriitiilmesi, bu islerin goriilmesiyle yakin
ilgisi bulunan herhangi bir idare sube baskanindan istenmesine iligskin yazilar,

Il Tiizel Kisiligi adina tapu dairelerinde yiiriitiilen islemlerle ilgili olarak vekalet
yetkisi veren yazilar,

Il Memurlarma verilecek Basar1 Belgesi, Ustiin Basar1 Belgesi ve Odiil ile ilgili
yazilar.

VALI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR

Kanun, Cumhurbaskanligi Kararnameleri, Yonetmelik ve Yonergeler geregince
bizzat Valinin onaymin bulunmasini gerektiren yazilar,

11 diizeyindeki gesitli kurullarin Valilik onay1 gerektiren kararlari,

Teskilati veya gorevli memuru bulunmayan islerin yiiriitilmesi, bu islerin
goriilmesiyle yakin ilgisi bulunan herhangi bir idare sube baskanindan istenmesine
iliskin onaylar,

Daire ve miiesseselerde calisan uzman veya fen kollarina dahil memur ve
miistahdemlerden asli vazifelerine halel getirmemek sartiyla ilin genel ve mahalli
hizmetlerine miiteallik islerin goriilmesinin istenmesine iliskin onaylarla, kurumlar
arasi gecici gorevlendirme onaylari,

i1 Jandarma Komutanhigina bagli personelin 5442 sayili Il idaresi Kanunu’nun 8 inci
maddesinin (B) ve (C) fikralarina gore atama ve yer degistirme onaylari,

Il Emniyet Miidiirliigii merkez personelinden Miidiir Yardimcilari, Sube Miidiirleri
ile flge Emniyet Miidiirii veya amiri diizeyindeki amirler arasinda gorev yeri
degistirme veya bu gorevlere atanma ile il merkezinde ve ilgelerde gorevli riitbesiz
personel, sivil memur, gece bekgisi vb. gorevlilerin il merkezi igerinde ve il
merkezinden ilgelere, ilgelerden Il merkezine gorev yeri tespiti ve degisikligine
iligkin onaylar,

Her derecedeki okul miidiirliikleri, miidiir yardimciliklari, 6gretmenlerin atama, yer
degistirme ve gorevlendirme onaylari,

Kamu gorevlilerinden atamalar1 Valiye ait personelden miidiir ve miidiir
yardimcilarinin  gorevden c¢ekilme, c¢ekilmis sayilma ve emekliliklerine iliskin
onaylar,

Disiplin Kurulu kararlarinin onaylari,

6136 sayilt Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun ve buna
iliskin yonetmelige gore can giivenligi nedeniyle verilecek silah tagima ruhsatlarina
iligkin onaylar,

Mahkemede davaci veya davali olarak temsil etmeye veya vekéletname vererek
temsil ettirmeye iliskin onaylar,

Afetin meydana gelmesinden sonra, 18-65 yas arasinda biitiin erkeklere gorev
vermek ve resmi-ozel her tiirlii tasit araglarina el koymak ve acil satin almalarda
bulunmakla ilgili onaylar,

Calisma saatlerinin tayin ve tespitine iligkin onaylar,

[ldeki kamu gorevlilerinin agiktan, naklen, karsilikl1 yer degistirme, asli memurluga
atanma ve adayliklarinin uzatilmasina iliskin onaylar,
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15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.
217.

28.

29.

30.
31.

32.

Ildeki Kamu gorevlileri hakkinda arastirma, 6n inceleme ve disiplin sorusturmasi
yaptirma olurlar1 ile 6n incelemeci ve sorusturmaci gorevlendirilmesi, kamu
gorevlilerinin gorevden uzaklastirilmasi ve goreve iade edilmesi ile ilgili onaylar,

Vali Yardimcilari, Hukuk Miisaviri, 11 Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakamlar,
Kaymakam Adaylar1 ve 1. derecede Valiye bagl Birim Amirleri veya vekillerinin
yillik ve mazeret izinleri, il diginda gorevlendirme islemleri, hastalik raporlarinin
saglik iznine ¢evrilmesine ait onaylar,

Kaymakam Adaylarinin  kurum stajlariyla  hazirladiklar1  staj raporlarinin
onaylanmasi,

Birim Amirlerince; Midiir Yardimcilart ve Sube Miidiirlerine yetki ve gorev
devredilmesi ile ilgili onaylar,

Organize Sanayi Bolgeleri ile ilgili calismalara ait 6nemli yazilar,

Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirlerinin il disina resmi binek araglari ile
gorevlendirme onaylari,

6222 sayili Sporda Siddet ve Diizensizligin Onlenmesine Dair Kanuna gére Spor
Giivenlik Kurul Karar onaylari,

Devlet, Belediyeler, Mahalleler ve hususi sahislar lehine yapilacak
kamulagtirmalarda kamu yararmin varligina iliskin verilmis kararlarin onaylari,

2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriiylisleri Kanunu geregince izin ve kararlar ile
ilgili onaylar,

5393 sayili Belediye Kanunu’nun 9 uncu maddesi kapsaminda; belediye sinirlari
icinde mahalle kurulmasi, kaldirilmasi, birlestirilmesi, boliinmesi, adlariyla
sinirlarmin tespiti ve degistirilmesine iliskin belediye meclisince alinan kararlarin
onaylari,

5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu’nun 7 inci maddesinin 1. fikrasinin (g)
bendi ve 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 18 inci maddesinin (n) bendi ile 81 inci
maddesi kapsaminda; cadde, sokak, meydan, park, tesis ve benzerlerine ad verilmesi
ve beldeyi tanitict amblem, flama ve benzerlerinin tespitine iliskin Biiyliksehir
Belediye Meclisince alinan kararlarin onaylari,

Umuma acik yerler, bayilikler ve gayristhhi miiesseseler ile ilgili kapatma onaylari,

5326 sayili Kabahatler Kanunu ve diger kanunlarla diizenlenen ve Valiler tarafindan
verilmesi gereken idari para cezalar1 ve yaptirimlarla ilgili onaylar,

Tiim okullarin egitim-6gretime acilip kapatilma onaylari ile tekli veya ikili 6gretime
gecme onaylari,

7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle
Yapilacak Yardimlara Dair Kanuna gore yapilacak tasarruflarin onaylanmasi,

Spor Ajansi segilmesi ve 6grenci yurdu agma onaylari,

5442 sayil 11 idaresi Kanunu'nun Ek-1 maddesi ve “Sivil Hava Meydanlari, Limanlar
ve Hudut Kapilarinda Giivenligin Saglanmasi, Gorev ve Hizmetlerin Yiiriitiilmesi
Hakkinda Y®&netmelik” geregince Trabzon Hava Limani ve Liman Miilki Idare
Amirinin gérevlendirme onaylari,

Vali veya Vali Yardimcilarinin baskanlik yapacagi, liyeleri Vali tarafindan belirlenen
Komisyon, Kurum ve Komitelerin teskili ve bu komite iiyeliklerine yapilacak
gorevlendirmelere iligkin onaylar.

Vali yukarida yer alan onayla ilgili yetkilerinin bir kismini gerekli gordiigii hallerde Vali
Yardimcilarina devredebilir.
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11. VALI YARDIMCILARININ IMZALAYACAGI YAZILAR

1.

10.

11.

12.

13.

14.
15.
16.
17.
18.

19.

20.

Dogrudan dogruya Vali tarafindan yiiriitiilen ve yliriitiilecek is ve islemler ile Vali
Yardimcilarinin aralarindaki gérev boliimiine gére bu yonergenin 9 uncu maddesinde
yer alan Valinin imzalayacagi hususlar disinda kalan biitiin yazilar,

Vali’nin onayina sunulacak tasarruflarin 6n islemlerinin yiiriitiilmesi,
Bakanliklardan istenecek kadro tenkis ve tahsis talepleri,

Vali’nin imzalayacagi yazilarin paraflanmasi, onaylayacagi yazilara uygun goriis
verilmesi,

Silah ve av tezkeresi istek ve ruhsat yenilenmesine iliskin yazilar,

Patlayict madde ruhsati hakkinda Emniyet ve Asayis yoniinden Valilik ve
Kaymakamliklara yazilan yazilar,

Idari Yargida Idare aleyhine acilan davalarin savunma yazilar1 ve konu ile ilgili diger
yazigmalar.

Gorev boliimii esaslart dahilinde ilgili komisyonlarin kurullarin ve toplantilarin
baskanliklarinin Vali adina yiiriitiilmesi, kararlarin imzalanmasi,

Sinir anlagmazligi nedeniyle idarece yapilan toprak tistii uygulamalar ile ilgili verilen
kararlar ve bu kararlar aleyhine Idari Yargi nezdinde Valilik aleyhine acilan davalara
ait savunma yazilari,

3213 sayil1 “Maden Kanunu” hiikiimlerine gore verilen fon dilekgelerinin giin, saat,
dakika ve makbuz sira numarasi belirtilerek dairesine havale edilmesi,

Gorev boliimiine gore her tiirli yapma, yaptirma, onarim, alim-satim, tasima, kiraya
verme, kiralama vb. konular1 igeren sdzlesmelerin noter onayindan dnce incelenerek
kanuna uygunlugu tespit edildikten sonra imzalanmasi,

2911 say1li Toplant1 ve Gosteri Yiriiyiisleri Kanunu, 6356 sayili Sendikalar ve Toplu
Is Sozlesmesi Kanunu, 2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu, 5253 sayili Dernekler
Kanunu ile ilgili, Valinin onaymi gerektiren maddelerin digindaki belirtilen isleri
yapmak,

Hazine Avukathigmin yetkileri sakli kalinmak iizere: Valilik adina Yargi mercileri
(adli-idari) nezdinde agilacak dava dilekgelerine verilen cevaplar, (Valiye bilgi
vermek kaydiyla)

Kaymakam Adaylarinin stajlari ile ilgili is ve islemleri ytirtitmek,
Tenkit yazilari,

Yurt disindaki Baskonsolosluk ve Konsolosluklara yazilan yazilar,
Sulh Ceza Hakimligine Onleme Aramalarina iliskin yazilan yazilar,

Sikayet dilekgeleri tizerine ilgili kurum ve kuruluslardan agiklayici bilgi ve belge
istenmesine iligkin yazilar,

2886 sayil1 Devlet ihale Kanunu’nun 75 inci maddesinin uygulanmasina iliskin is ve
islemleri ytiriitmek,

Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina iliskin Yénetmeligin 39 uncu maddesinin 1.
fikrasinca igyerlerinin faaliyetten men edilmesine iligskin yazilar.
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12.

1.

10.

11.
12.
13.

14.

13.

VALI YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI YAZILAR

Vali Yardimcilar1 arasindaki gorev bolimiine gore bu yonergenin 10 uncu
maddesinde yer alan Valinin onaylayacagi yazilar disinda kalan yazilarin onaylari,

Kamu personelinin fazla mesaisine iligkin onaylar,

Memur konutlarmi kanunsuz isgal edenler hakkinda zorla bosaltma kararlarina
iliskin onaylar,

Emeklilik onaylari, (Vali tarafindan onaylanacak yazilar bashigmin 8. maddesi
disinda kalanlar)

Kaymakam ve Il Miidiirleri disindaki gorevlilerin kurum igindeki vekaleten
gorevlendirme onaylari,

2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriylisleri Kanunu, 2820 sayili Siyasi Partiler
Kanunu, 6356 sayili Sendikalar ve Toplu Is Sézlesmesi Kanunu, 5253 sayili
Dernekler Kanunu ile 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu ile ilgili bizzat Valinin
onayii gerektiren maddelerin disinda kalan yazilara iligkin onaylar,

6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun ve ilgili
yonetmelikler ile ilgili islemlere iliskin onaylar ve iptaller (Atesli Silahlar ve Bigaklar
ile Diger Aletler Hakkinda Y6netmelik’in 7. maddesi harig)

Memur Konutlariin Tahliye Kararlarina iligkin onaylar,

Ozel Ogretim Kurumlarinin ruhsat onaylari,

Devlet Memurlarinin derece terfileri ve son sekiz yil i¢inde herhangi bir disiplin
cezasi almayan memurlara, aylik derecelerinin yiikseltilmesi dikkate alinmak {izere
bir kademe verilmesi ile ilgili onaylar,

2872 sayil1 Cevre Kanunu’na bagh ilgili Yonetmeliklerdeki izin ve onaylar,

5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanuna bagh 6zel giivenlik, personel
kimlik belgesi onaylari,

Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirleri disindaki personelin il dist gorev emirleri
ve tasit onaylari,

Birim Amir Yardimcilari, bagli kurulus miidiirleri ve Sube Miidiirleri ile tiim
personele 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 104/C maddesi geregince verilen
mazeret izni onaylari.

iL HUKUK iSLERi MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR,

YAPACAGI GOREVLER VE VERECEGI ONAYLAR

1.
2.

Dilekgelerin kabulii ve havalesi,

Vali Yardimcilarinin bulunmadigi zamanlarda, onlar adina imzalanacak yazilarin
1mzalanmasi,

Kanunlar veya Valilik onay1 ile verilmis kurul tiyelikleri,

Il Hukuk fsleri Miidiirliigiiniin gorev alanma giren inceleme ve denetleme
hizmetlerine iligkin yazilar,

Vali tarafindan gérevlendirildiginde Idari Yargida idareyi temsil etmek ve savunmada
bulunmak,

Vali tarafindan verilen inceleme ve sorusturma emirlerini sonuglandirmak,
Noterlik¢e diizenlenen vekaletname onaylari,
Valilikce havale olunan konularda goriis bildirilmesi.

11 TRABZON VALILIGI | imza Yetkileri Yonergesi



14. KAYMAKAMLARIN iMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

1.

10.

11.

12.

13.

15.

(19.02.2025 tarihli yazi) Ilge birimlerinde ¢alisan personelin ilgedeki kurum ve
kuruluslarda alt1 aya kadar gecici gorevlendirme onaylari.

2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yirtylsleri Kanununa gore yapilacak basvurularin
degerlendirilmesine iliskin onaylar (Birden ¢ok ilgeyi ilgilendiren durumlarda
Valinin talimatina gére uygulama yapilir).

4483 sayilt Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun
ile ilgili incelemeci ve arastirmaci talep yazilari,

Disiplin cezalarina ve diger idari para cezalarina iligskin goriis veya Oneri yazilari,

Mesleki ve teknik egitim yapilan okul ve kurumlarca diizenlenen ustalik ve is yeri
acma belgelerine iligkin is ve islemler ile belgelerin onaylanmas.

flge Milli Egitim Miidiirliigiine bagl okullarda, izinli ya da raporlu olanlarin yerine
midiir vekili, miidiir bagyardimcisi vekili, miidiir yardimeis: vekili ve miidiir yetkili
ogretmen vekili ile belletici 6gretmen gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

Ilgede norm fazlas1 konumunda bulunan 6gretmenler ile ilce emrine atanan kadrolu
ogretmenlerin 6gretmen ve ders agig1 bulunan okullarda bos dersleri doldurmak ve
zorunlu ders saatlerini tamamlamak tizere gorevlendirilmeleri ve ihtiya¢ duyulan
okullarda ek ders iicreti karsiliginda iicretli 6gretmen gorevlendirilmesine iligskin
onaylar,

Ozel &gretim kurumlarinda gorevlendirilecek yurt miidiirii haricindeki tiim
personelin c¢aligma izin onaylari, istifa/sozlesme feshi/calisma siiresi bitimi
diizenlenen ayrilis onaylari, adaylik kaldirma onaylari, ¢alisma izninin uzatildigina
iliskin toplu onaylar,

Ozel egitim kurumlarinin (6zel egitim ve rehabilitasyon merkezlerinin), 6grenci ve
kursiyerleri magdur etmeyecek bigimde, yillik ¢calisma takviminde ongoriilmeyen ve
kurumlarda yapilacak boya, badana gibi tadilat nedeni ile 15 (on bes) giinii gegcmeyen
egitim Ogretime ara verme onaylari,

Ilge Milli Egitim Miidiirliigiine bagl resmi/6zel drgiin/yaygin egitim kurumlarinin
sosyal etkinlik olarak Il i¢i ve il dis1 gezi, sanat, kiiltiir etkinlikleri, spor miisabakalar1
Ve ¢esitli yarigmalara katilma onaylar ile bu gezilere katilacak idareci 6gretmen ve
ogrencilerin gorevli izinli sayilmalar1 ve kafile onaylar,

Tlge Milli Egitim Miidiirliikleri emrinde gérevli 6gretmen ve diger personellerin 657
sayitli Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 36/A maddesinin 12/d fikras1 (6grenim
degisikligi) ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 36 nc1 maddesinin C/5 inci
fikras1 (6zel okullarda gegcen hizmet siireleri) geregi alinan terfi onaylar1 haric tiim
derece ve kademe terfi islemleri.

6713 sayili Kolluk G6zetim Komisyonu Kurulmas: Hakkinda Kanun ve bu Kanunun
Uygulanmasina Dair Yonetmelik kapsaminda Ilge Kaymakamliklarinca yiiriitiilecek
15 ve islemler (Cezaevi Jandarma Boliikk Komutanliklart dahil),

Sahil Giivenlik Dogu Karadeniz Grup Komutanlig1 ve bagl birimlerince ilge miilki
sinirlari igerisinde adli mercilere iletilecek karar ve talep yazilari.

KAYMAKAM ADAYLARININ IMZALAYACAGI YAZILAR

1. Evrak havalesi,

2. Vali ve Vali Yardimcilarinin imzalanmasini isteyecekleri evraklar.
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16. BiRiM AMIRLERI VE VALILIK BIRiM MUDURLERININ
IMZALAYACAGI YAZILAR

a) Genel Idareye dahil biitiin daire ve kurulus miidiirlerine asagida yazih
hususlarda imza yetkisi devredilmistir.

1. Dairelerin belli donemlerde Bakanliklara mutat olarak gonderecekleri istatistiki
bilgilere ait yaz1 ve cetveller,

2. Valiveya Vali Yardimcisinin onayindan ge¢mis islem ve kararlarin isleme konularak,
ilgili merciine veya muhatabina génderilmesine veya tebligine iligskin yazilar,

3. Vali ya da ilgili Vali Yardimcisinin goriip ilgili dairelere veya alt birimlere
gonderilmesini belirttikleri genelgelere iliskin yazilarin imzalanmasi,

4, Birim Amir Yardimcilari, bagh kurulus miidiirleri ve sube midiirleri ile tiim
personelin yillik izinleri ile kanuni izin onaylar1 (Evlenme-Dogum-Oliim-Saglik-
Refakat),

5. Yeni bir hak ve gorev dogurmayan, bir direktif veya icra talimatin1 kapsamayan, Vali
veya Vali Yardimcilarinca imzalanmasi gerekenlerin disinda kalan ve 5442 sayil
Idaresi Kanunu’nun 9 uncu maddesinin (B) fikrasinda belirtilen “hesabata ve teknik
hususlara ait” yazilarin imzalanmasi,

6. Vatandaslarin bagvurularina iliskin sadece bilgi edinmeye yonelik dilekg¢elerinin
cevabi yazilari,

7. Adli ve Idari Yargidan (Icra Daireleri dahil kuruluslardan Valilik arac1 kilinmadan)
dogrudan gelen yazilara verilecek cevap yazilari,

8. Kendileri ile bagli personelin il merkezi ve ilgelere gorevlendirme ve tasit onaylari,

9. llgililere derece ve kademe ilerlemesinin duyurulmasina iliskin yazilar,

10. Gonderilen kadrolarin duyurulmasina iliskin yazilar,

11. Evrakin noksanliginin tamamlanmasi i¢in alt birimlere ve ilgelere yazilan yazilar,

12. Bir islemin tamamlanmasi i¢in liizumlu bilgilerin istenmesine iliskin yazilar,

13. Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasina ve génderilmesine iliskin yazilar,

14. Meslek i¢i egitim kurslarina baglayis ve bitimlerini Bakanliga ve alt birimlerine
bildirilmesine iliskin yazilar,

15. Tasmir Mal Y onetmeliginin uygulanmasina iliskin onaylar hari¢ diger yazilar,

16. Askerlik erteleme iglemleri,

17. Giivenlik sorusturmasi i¢in Emniyet Miidiirliigiine yazilan yazilar,

18. Emekli olan veya istifa vb. nedenlerle gorevden ayrilanlarin ayrilma tarihlerinin ilgili
yerlere gonderilmesi.

Bu yetkilere ilaveten Il Emniyet Miidiirii, Il Jandarma Komutani, Sahil Giivenlik
Dogu Karadeniz Grup Komutam, il Milli Egitim Miidiirii, Il Saghk Miidiirii, Cevre,
Sehircilik ve Iklim Degisikligi i1 Miidiirii, il Afet ve Acil Durum Miidiirii, Il Tarim ve
Orman Miidiirii, Gengclik ve Spor Il Miidiirii, Il Go¢ Idaresi Miidiirii ile 11 Niifus ve
Vatandashk Miidiiriine asagidaki (b), (c), (¢), (d), (e), (F), (9), (&), (h), (1) ve (i) maddelerinde
yer alan hususlarda yetki devrinde bulunulmustur.

b) il Emniyet Miidiirii
1. Vali onayindan ¢ikan ilgelere gidecek yazilar,
2. Emniyet Genel Miidiirliigiine evrak gotiiriip getirmek icin kurye gorevlendirilmesi,

3. ligelerde gorevlendirilen her riitbedeki personelin atama, emeklilik onaylarmnmn
Kaymakamliklara bildirilmesi,
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10.

11.

12.

13.
14.
15.

16.
17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.
27.

28.
29.

Personelin evlilik onaylari,
Silah ve mermi satin alma belgelerinin onaylanmasi ve bununla ilgili yazigsmalar,

Il Emniyet Miidiirliigii merkez teskilatinda gorevli olup Il Emniyet Miidiir
Yardimcilarina veya dogrudan Makama bagli Biiro Amirlerinin, Sube Miidiirlerinin,
Merkez Ilge Polis Merkezi Amirlerinin ve Ilge Teskilatinda gérevli Ilce Emniyet
Miidiirii/ Amirlerinin gorev vekalet onaylari,

Alarm Merkezi Kurma ve Isletme Yeterlilik Belgesi onaylar ile ilgili tiim yazismalar,
Sabotajlara Kars1 Koruma Yo6netmeligi geregince kamu 6zel kurum ve kuruluslarina
ait koruma planlarinin yaptirilmasina yonelik yazilar,

i1 Jandarma Komutanligina yazilan bilgi verme yazilari,
Giivenlik sorusturmalari, silah ruhsatlar1 hakkinda yazilacak yazilar1 imzalamak,

Di1s kadroda gorevli personelin doktor raporlarinin hastalik iznine g¢evrilme onaylari
ile rapor alan personelin istirahatlarini il disinda gegirme onaylari,

Ruhsat talepleri ile ilgili “Valilik Makamina” verilen basvuru dilekgelerinin havale
islemleri, (A¢ilmasi izne bagl yerler dahil)

Tali Bolge Teknisyenliginin, ilimiz Ilgeleri ve Teknisyenlige bagli bolge illerine cihaz
tamir, montaj i¢in gorevlendirme “Olur” yazilari,

Kacak yabanci ¢alistiran isyeri ve sahislar hakkinda yapilan yazismalar,

Sinir dist edilecek yabancilarla ilgili Il Gog Idaresi Miidiirliigiine bildirim yazilari,

Icisleri Bakanhigi ve Tiirkiye Istatistik Kurumu Baskanligina gonderilen aylik
istatistikler,

Yabanci uyruklu sahislara verilen plakalarla ilgili yazigmalar,

Adli ve idari yargi (icra daireleri dahil) kuruluslarindan Valilik kanali kullanilmadan
dogrudan gelen yazilara verilecek cevap yazilari,

Meslek i¢i egitim onaylarini vermek,

Egitim, kurs, seminer, toplanti vb. etkinliklere katilmak iizere gorevlendirilen
personelin, gorev siiresiyle sinirli olmak iizere il dis1 gorevlendirme onay yazilari,

Il Emniyet Miidiirliigii merkez kadrosunda gérevli Emniyet Miidiir Yardimcilar1 ve
Sube Miidiirleri haricindeki personelin birimler arasi, ikamet degisikligi
gerektirmeyen gorev yeri degisiklikleri,

Hizmet ici egitim faaliyetlerinde gorevlendirilen personelin ek ders gorevi ve ek ders
ticretleri onay yazilari,

Il Emniyet Miidiirliigii kuvvesinde bulunan oto ve cihazlarin bakim-onarmminin
yaptirilmasi ile Midiirliige tahsis edilen malzemelerin teslim alinmasi icin il digina
gonderilecek personel ve araglarin gorevlendirme onay yazilari,

Tebligat yazilarinin sonucunu ilgili kuruluslara bildiren yazilar,

Polis Adaylarmin evrak noksanliklarimi tamamlanmasi i¢in Valilik ve
Kaymakamliklara yazilan yazilar,

Polis memur adaylarinin polis okulunda hazir bulundurulmalar1 hakkinda tebligat
belgesinin gonderilmesi ile ilgili yazilar,
Personelin adres tespiti taleplerine verilen cevaplara iliskin yazilar,

Polis memuru adaylarinin evraklarinin tanzimi igin Ilge Kaymakamliklarina
gonderilen yazilar,

Niifus Miidiirliiglinden niifus kaydi istenmesine iligkin yazilar,

Vatandaglarca verilen askere ugurlama, nisan ve diiglin etkinlikleri ile ilgili
dilekgelerin havale islemleri,
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30.

31.

(27.06.2024 tarihli yaz1) Ani gelisebilecek olaylar (operasyonel, istihbari, adli)
sonucu gorevli personelin 7 (yedi) glinli gegcmeyecek il dis1 gorevlendirme ve tasit
onaylari, (Bu kapsamdaki gorevlendirmelerden operasyonel olanlarla ilgili en gec¢ 24
saat iginde Makama bilgi verilecektir.)

(27.06.2024 tarihli yaz1) 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve bu
kanunun uygulanmasma iliskin yonetmelik geregince; silahli ve silahsiz Ozel
Giivenlik Gérevlisi Kimlik Kart1 diizenlenmesi onaylar1 / ¢alisma izinleri, Ozel
Giivenlik Temel / Yenileme Egitimi Sertifikas1 verilmesine iliskin yazi veya onaylari.

¢) il Jandarma Komutam

1.

2
3.
4

IS

10.
11.
12.
13.

14.

Tebligat yazilarinin sonucunu ilgili kuruluslara bildiren yazilar,

. Niifus Miidiirliigiinden niifus kayd istenmesine iliskin yazilar,

Icra Miidiirliiklerinin adres tespitine ydnelik taleplerine verilecek cevaplar,

Il Emniyet Miidiirliigiince bilgi toplama islemlerinin yiiriitiilmesine yonelik
yazigmalar,

1 Emniyet Miidiirliigiince trafik ceza tutanaklarmin tebligi istekleri,

Defterdarlik¢a vergi miikelleflerinin adres tespitine yonelik yazigmalar,

4915 sayili Kara Avciligt Kanunu kapsamindaki Yivsiz Tiifek Sahipligi Belgeleri
onaylarinin verilmesi, belgelerin imzalanmast,

Tasima ve bulundurma ruhsath silah sahiplerine verilen yillik mermi satin alma
belgelerinin imzalanmasi,

Vatandaslarca Ruhsat talepleri ile ilgili verilen bagvuru dilekgelerinin havale islemleri
(ag1lmas1 izne bagh yerler dahil)

Personelin lojmanlardan tahliye edilmesine iliskin teblig yazilari,

Silah Ruhsat dosyalarinin diger Illere goénderilmesi ve isteme yazilari,

MKE Kurumuna yazilan onaydan ¢ikmis silah alma yazilari,

Vatandaglarca verilen askere ugurlama, nisan ve digiin etkinlikleri ile ilgili
dilekgelerin havale islemleri.

(27.06.2024 tarihli yaz1) Ani gelisebilecek olaylar (operasyonel, istihbarat, KOM,
TEM ve adli) sonucu gorevli personelin 7 (yedi) glinii gecmeyecek il dis1
gorevlendirme ve tasit onaylari, (Bu kapsamdaki gorevlendirmelerden operasyonel
olanlarla ilgili en ge¢ 24 saat ig¢inde Makama bilgi verilecektir.)

¢) Sahil Giivenlik Dogu Karadeniz Grup Komutani

1.

ok~ wn

Tebligat yazilarinin sonucunu ilgili kuruluslara bildirim yazilari,
Niifus Miidiirliiglinden niifus kayd1 istenmesine iligkin yazilar,
Icra Miidiirliiklerinin adres tespitine yonelik taleplerine verilecek cevap yazilari,
Defterdarlik¢a vergi miikelleflerinin adres tespitine yonelik yazigmalar,
Personelin lojmanlardan tahliye edilmesine iligkin teblig yazilari.

11 Milli Egitim Miidiirii

Miinhal Miidiirliiklerin duyuru yazilari,

Boliimleri ile baglantili sosyal faaliyetlerin kurumlarina tebligi,

Izin, rapor, ek ders iicreti kararnamesi, diploma, 6grenim belgesi, 6gretmen, memur
ve hizmetlilerin atama kararnamelerinin vb. onay ve yazinin dagitimi, ilgilisine
tebligi,

Ogrenci devam, takip fisi ile ilgili yazilar,
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10.

11.
12.
13.
14.

15.
16.
17.
18.

19.

Ili temsilen il disinda sportif, kiiltiirel vb. yarismalara katilacak gruplara ait
cizelgelerin imzalanmasi,

Saglik, es durumu gibi mazerete dayali nakil evraki ile usuliine gore diizenlenmis terfi
teklif cizelgelerinin Valilikte alinan onaylarin, dosya isteme, gonderme, goreve
baslama, ayrilma, emekliye ayrilma gibi yeni bir karar olusturmayan yazilarin
Kaymakamliklara ve Bakanliga gonderilmesi,

Ceza durumunu sorma ve bildirme, test inceleme vb. durumlarda Maarif Miifettisleri
Koordinatorliigiince yazilacak yazilarin imzalanmasi.

Biiyiik Ogrenci Projesi cercevesinde Universite egitimi gormek {iizere Tirk
Cumhuriyetlerinden, Tirk ve Kardes Topluluklardan Ulkemize gelen ve Ilimiz
Karadeniz Teknik Universitesi, Trabzon Universitesi ve Avrasya Universitesinde
O0grenim goren Ogrencilerin izin belgeleri,

Kurum i¢indeki vekaleten gorevlendirme onaylari,

Ogrencilerin gezi onayi, egitsel faaliyetlerin yapilmasi, yurti¢i yarismaya katilacak
Ogrenci ve 0gretmen gruplarina verilecek izin onaylari,

Ogrencilerin il dis1 gezi onaylarinin imzalanmast,

Midiir Yardimcilart ve Sube Miidiirlerinin her tiirlii izin onaylart,

Derece terfi onaylarinin imzalanmast,

Herhangi bir komisyonda gorevlendirilen yonetici, Ogretmen ve personelin
gorevlendirme onaylari,

Ogretim elemani gérevlendirmeleri,

Her tiirlii sosyal ve kiiltiirel faaliyetlerle ilgili onaylarin alinmasi,

Kurumlar arasindaki demirbas devirleri ile ilgili yapilacak is ve islemler,

Il Milli Egitim Miidiirliigii personeli ile okul ve kurumlarinda gérevli idareci,
ogretmen ve personel hakkinda Maarif Miifettisleri Koordinatorliigiince yiiriitiilecek
inceleme onaylari.

Milli Egitim Bakanliginin 21/11/1994 tarihli ve 2419 sayili Hizmet-i¢i Egitim
Yonetmeliginin Mahalli Hizmet-ici Egitim Faaliyetleri kapsaminda kurs ve
seminerlerin acilmasi, iptal edilmesi gerekli degisikliklerin yapilmasi onaylari.

e) 11 Saghk Miidiirii

1.

Valilikten alinan yer degisikligi ve gegici gorevlendirmelere dair onaylarin ilge
kaymakamliklarina bildirilmesine dair yazilarin imzalanmasi.

f) Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi 11 Miidiirii

O N bk wDhRE

9.

10.

Plankote, vaziyet plani ve projelerin tasdiki

Fiyat analizi ve tutanaklarin tasdiki,

Hak edislerin ve kesin hesaplarin tasdiki

Tart1 tutanaklari, atasmanlar ve mesafe krokilerinin tasdiki,
Imalat olurlarinin tasdiki,

[s bitirme belgelerinin tasdiki,

Heyet teskilleri (Gegici, Kesin, Tasfiye ve Fesih Kabulleri)

Miiteahhitlerle (is sahipleri) ve sahislarla teknik konularla ilgili yapilan normal
yazigsmalarin imzalanmasi,

Yaklasik maliyet komisyon tesekkiilii ve yaklasik maliyet hesap onayi,
Kiy1 kenar ¢izgisinin yeni paftalara nakledilmesi onay:.
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g) i1 Afet ve Acil Durum Miidiirii

1.

Insaat ve imalat islerine ait olur ve onaylar (plankote, vaziyet plan, proje, fiyat analizi
ve tutanaklari, tart1 tutanaklari, atasmanlar, mesafe krokileri, imalat olurlari, is bitirme
belgeleri, hakedisler, heyet teskilleri, gegici-kesin-tasfiye ve fesih kabulleri, yaklagik
maliyet komisyon tesekkiilii ve yaklasik maliyet hesap onayi),

Kanunlar adina transfer yoluyla gelen 6deneklerin biitcelestirme onaylari,

Afet ve acil durum ekipleri, sivil savunma miikellefleri, goniillii kisilere diizenlenecek
gorev kart1 onaylari,

7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle
Yapilacak Yardimlara Dair Kanun’un 16, 29 ve 40 inc1 maddeleri geregi yer sec¢imi,
hak sahipligi ve bor¢landirma ile ilgili yazigmalar.

7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle
Yapilacak Yardimlara Dair Kanun’un 2 nci maddesi geregi vatandaslarin “Afete
Maruz Bolge” talepleri ile ilgili yazigmalar.

g) Il Tarim ve Orman Miidiirii

1.
2.

1380 sayil1 Su Uriinleri Kanunu kapsaminda diizenlenen ruhsat tezkereleri.
(27.06.2024 tarihli yaz1) 1380 sayili Su Uriinleri Kanunu geregi miilkiyetin kamuya
gecirilmesi onay ve yazilari.

h) Genclik ve Spor il Miidiirii

1.

7.

Sporcu Egitim Merkezinde yatil1 olarak kalan sporcu dgrencilerin her tiirlii (haftalik,
aylik, yillik) izin onaylart,

3289 sayili Genglik ve Spor Hizmetleri Kanunu’nun 29 uncu maddesince, yurt igi
spor miisabakalart ve bunlarin hazirlik calismalarina katilacak sporcu, hakem,
antrendr, monitdr yoneticiler, kafile baskanlari, antrendrler ve bu amacla
gorevlendirilecek diger gorevlilerin ve bunlara verilecek, harcirah, izin ve avans izin
onaylari,

Genglik Hizmetleri Genel Midiirliigii, Spor Hizmetleri Genel Miidiirliigii, Egitim
Arastirma ve Koordinasyon Genel Miidiirliigii faaliyet programinda yer alan yurt i¢i
kamp, seminer, her tiirlii sosyal ve kiiltiirel faaliyetlere katilacak olanlarin izin
onaylari,

Spor miisabakalarinda ve diger etkinliklerde kurum i¢i personel gorevlendirme
onaylari,

Tesislerin tahsis ticret cetvellerinin onaylari,

Spor tesislerine konulacak reklam panolarinin, tesis icinde bulunan biifelerin,
salonlarinin, statlarin, havuzun ve diger tesislerin diigiin, nisan, konser, konferans vb.
konularda kiralanmas1 onaylari,

Il Miidiirliigii biitgesinde, béliim igerisinde yapilacak 6denek aktarma onaylari.

1) 11 Gég idaresi Miidiirii

1.

6458 sayili Yabancilar ve Uluslararast Koruma Kanunu kapsaminda belirtilen
onaylar1 vermek,

Yabancilarin tahkikatlar1 ile ilgili yazismalar ve ilimiz ilk ve orta Ogrenim
kurumlarinda 6grenim goren yabanci dgrencilerle ilgili yazismalar,

Sinir dis1 edilecek yabancilarla ilgili onaylar ve yazigmalar,

Yabancilarin ikamet izinleri, ikamet izin tahkikatlari, sigimma talebinde bulunan
yabancilarla ilgili yazismalar ve kimlik belgelerinin imzalanmasi.
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10.

11.

12.

13.

(27.06.2024 tarihli yazi) 6458 sayili Kanunun 9, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, 60 ve
102’ inci maddelerinde diizenlenen smir dis1 ve giris yasagi kararlarina dair tiim is
ve islemlerin yiiriitiilmesi,

(27.06.2024 tarihli yazi) Hudut kapilari, Valilikler, igisleri ve Disisleri Bakanligma
iletilen sinir dis1 islemi yazilarinin imzalanmasi,

(27.06.2024 tarihli yazi) Smir dis1 edilecek yabancilarin  geri gonderme
merkezlerine, sinir kapilarina ya da mahkeme, Noter, Hastane vb. sevkler i¢in alinan
olurlar ile personel ve kolluk gérevlendirme yazilarinin imzalanmasi,

(27.06.2024 tarihli yaz1) 6458 sayili Kanunun 22, 24, 25, 28, 29 ve 30’uncu
maddeleri kapsaminda verilen tiim ikamet izni is ve islemlerinin imzalanmasi, (ilk
basvuru, uzatma, ikametler arasi gecis, ikamet iptali, ikamet kesintisi, Vatansiz ilk
basvuru, uzatma kesme vb.)

(27.06.2024 tarihli yaz1) 6458 sayili kanunun 91’inci maddesinde diizenlenen ve
6883 sayili gecici koruma yonetmeliginde belirtilen gegici korumaya iliskin is ve
islemler ile 6458 sayili kanun kapsamindaki uluslararasi korumaya iliskin her tiirlii
is ve islemlerin yiiriitiilmesi,

(27.06.2024 tarihli yazi) Yabancilarin ikamet izni veya herhangi bir statii ile kalig
tiirlerine gore kimlik belgeleri (gecici koruma, uluslararasi: koruma, insani ikamet,
vatansiz vb.) evlenme ehliyet belgeleri, yol izni belgeleri ve miiracaat belgeleri ile
ilgili is ve islemlerin yiirtitiilmesi, (elektronik / 1slak)

(27.06.2024 tarihli yaz1) 6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanunu
kapsaminda Go¢ Net sistemi iizerinden diizenlenen her tiirlii onay, yazi, belge ve
evrakin imzalanmasi, (elektronik /1slak)

(27.06.2024 tarihli yazi) 6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanununun
102’inci maddesi ile 5237 sayili Kabahatler Kanununun ilgili maddelerine muhalefet
nedeniyle idari para cezasi verilmesi kararina iliskin islemlerin yiiriitiilmesi,
(27.06.2024 tarihli yaz1) igisleri Bakanligina sorulan yabancilarin isar yazilarmm
imzalanmasi.

i) Tl Niifus ve Vatandashk Miidiirii

1. Pasaportlarin, hususi pasaportlarin imzalanmasi.
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UCUNCU BOLUM

SON HUKUMLER

17. YAZISMA USULU

Yazismalar, “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik”
hiikiimlerine gore yapilacaktir.

18. TOPLANTILAR

Yasal mevzuatin bizzat Vali bagkanliginda yapilmasimi 0Ongordiigii toplanti ve
komisyonlara Vali baskanlik edecektir. Diger kurul ve komisyonlara ise Vali adina ilgili Vali
Yardimcisi bagkanlik edecektir.

Vali Yardimcilari, baskanlik ettikleri komisyon toplantilarinin giindemleri hakkinda
onceden ve alinan kararlarla ilgili olarak da sonradan Makama bilgi vereceklerdir.

Toplantilara katilanlarin hazirlikli ve giindem hakkinda bilgi sahibi olarak katilmalar
esastir. Zaman kayb1 ve verimsizlik nedeni olan toplant1 anlayisi terk edilerek kisa, hazirlikli ve
sonuca ulagsmay1 saglayici yontemler kullanilacaktir.

Sunular, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapilacak, konularla
ilgili olarak {iye olmayan uzman kisiler de bilgi vermek amaci ile toplantilara katilabilecektir.

19. UYGULAMAYA iLiSKiN DiGER ESASLAR

1. Birim amirleri, il miidiirliigiinden giiniibirlik ayrilisinda énceden Valilik Ozel Kalem
Miidiirliigiine veya ilgili Vali Yardimcisina bilgi verecek, il disina ¢ikmalari
durumunda ise 11 Valisinden izin alacaktir.

2. Kaymakamlar; ilge sinirlar1 disina ¢ikmak istemeleri halinde gidilen yerin durumuna
gore gerektiginde Valilik Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi verecekler, il disma
¢ikmalar1 durumunda ise 1l Valisinden, bulunmadigi hallerde ilgili Vali
Yardimcisindan izin alacaklardir.

3. Kaymakamlar, hafta sonu ve resmi tatil giinlerinde idari izin kullanimi1 konusunda;
gorevin siirekliligi dikkate alinarak zaruri ve makul haller disinda miinhasiran idari
izin talebinde bulunmayacaktir. Zorunlu durumlar disinda; bayramlarda, anma
giinlerinde ve resmi ziyaretlerin gerceklestigi 6nemli gilinlerde ilgede bulunulmasi
hususuna 0Ozen gosterilecek, izin kullanilirken vekalet gorevi, izne ayrilacak
Kaymakamimin talebi iizerine Valilikce uygun goriilen Ilge Kaymakamlarina
birakilacaktir. Ayn1 anda birden fazla ilgeye vekalet edilmemesi esastir.

4. Valiligin taraf oldugu adli ve idari davalarda, i¢ ve dis tahkim yargilamasinda, icra
islemlerinde ve yargiya intikal eden her tiirlii hukuki uyusmazliklarda Valiligi vekil
sifatiyla temsil etmek, dava ve takiplerde mahkemeler ve icra islemlerine iligkin
yazismalar1 imzalamak ve yeni dava agmak {izere, biinyesinde avukat bulunduran tiim
birimler avukatlarinin kurum amirinin teklifiyle yetkili kilinmak tizere Valilikten
onay alacaklardir.
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20. IC YONERGE

Birimler, bu yonergeye bagl olarak “i¢ Yonerge” hazirlar veya mevcut i¢ yonergelerini
bu yonergeye uygun hale getirirler. Celisen durumlarda Valilik Yonergesi uygulanir.

21. YONERGEDEKI BOSLUKLAR

Bu yonergede sayilamayan, tasnif ve tarif edilemeyen hususlarda emsaller dikkate
aliacak, tereddiit hallerde Valinin emrine gore hareket edilecektir.

22. YURURLUK

1. Bu yodnerge tarihinden &nce hazirlanmis olan tiim Imza Yetkileri Yonergesi ve
kurumlarca ayr1 olarak alian tiim imza yetki onaylar1 yiiriirlikten kaldirtlmigtir.

2. Bu yonerge yayimu tarihinde yiiriirliige girer.

23. YURUTME

Bu Yo6nerge hiikiimlerini Trabzon Valisi yiritiir. 08/01/2024
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