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DERNEK
KURULUSU

Dernek Kurulus Bildirgesi ekinde asagida belirtilen belgeler eklenir.(Ek-2)

1- Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis bir adet dernek tiiziga,

2- Dernek kuruculari arasinda tuzel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu ttzel kisilerin unvant,
yerlesim yeri ve kurulus belgesi ile tiizel kisiliklerin organlari tarafindan yetkilendirilen
gercek kisi de belirtiimek kaydiyla bu konuda alinmis kararin fotokopisi,

3-Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci gitmeyen
kuruluslar bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin derneklere kurucu olabilmesine dair igisleri
Bakanliginca izin verildigini belirten dernek kuruculari tarafindan imzalanmis yazili beyan,
4- Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Turkiye'de yerlesme hakkina
sahip olduklarini gosterir belgelerin fotokopileri,

5- Yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve
imzalarini belirten liste.

islemler
Biirosu

60 gun

SUBE KURULUSU

Kurulus Bildirgesi ekinde asagida belirtilen belgeler eklenir.(Ek-2)

1-Sube acilmasi igin yonetim kuruluna verilmis yetkiyi gésteren genel kurul kararinin
fotokopisi,

2-Kurucu olarak yetkilendirilmis kisiler i¢in alinmis dernek yonetim kurulu karari
3-Gegici yonetim kurulu Gyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin
adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste,

4-Sube kuruculari arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tiizel kisilerin unvant,
yerlesim yeri ve kurulusuna ait belgeler ile tizel kisiliklerin organlari tarafindan
yetkilendirilen gercek kisi de belirtiimek kaydiyla bu konuda alinmis kararin fotokopisi,
5-Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tirkiye'de yerlesme hakkina
sahip olduklarini gésterir belgelerin fotokopileri,

islemler
Biirosu

30 glin

FEDERASYON
KURULUSU

Kurulus Bildirgesi ekinde asagida belirtilen belgeler eklenir.(Ek-2)

1-Kurucu dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis iki adet federasyon tiizigu,
2-Federasyon kurulmasi yoninde derneklerce alinmis genel kurul karar érnegi,
3-Kurucularin, dernegi temsil etmekle yetkilendirildigine iligkin ilgili dernek yonetim
kurullarinin karar érnedgi,

4- Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci glitmeyen
kuruluslar bulunmasi halinde, bu tlizel kisilerin federasyonlara kurucu olabilmesine dair
igisleri Bakanliginca izin verildigini belirten federasyon kuruculari tarafindan imzalanmis
yazili beyan,

5-Gegici yonetim kurulu Gyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kigilerin
adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste veya yazi.

islemler
Biirosu

60 gun

KONFEDERASYON
KURULUSU

Kurulus Bildirgesi ekinde agsagida belirtilen belgeler eklenir.(Ek-2)

1-Kurucu federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmis iki adet konfederasyon tizigu,
2-Konfederasyon kurulmasi yonunde federasyonlarca alinmig genel kurul karar érnegi,
3-Kurucularin federasyonu temsil etmekle yetkilendirildigine iligkin ilgili federasyon
yonetim kurullarinin karar érnegi,

4- Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci glitmeyen
kuruluslar bulunmasi halinde, bu tizel kigilerin Konfederasyonlara kurucu olabilmesine
dair Igisleri Bakanliginca izin verildigini belirten konfederasyon kuruculari tarafindan
imzalanmis yazili beyan,

5-Gegici yonetim kurulu tyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin
adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste.

islemler
Biirosu

60 gun

ALINDI BELGESI
DUZENLENMESI

Dernek kuruculari tarafindan imzalanmis iki adet kurulusg bildirimi ve belirtilen
ekleri, dernegin kurulacagi yerin miilki idare amirligine verilir.

Muilki idare amirligi tarafindan dernek kurulus bildirimi, giin ve saat belirtimek suretiyle
dernekler birimine havale edilir ve bagvuru sahibine kurulug bildirimi ve eklerinin alindigina
dair Alindi Belgesi (EK- 1) verilir.

islemler
Biirosu

10 dk.

LOKAL
(ICKisiz/icKiLi)
iZIN BELGESI
DUZENLENMESI

Yazi ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1-Lokal agilmasi konusunda alinmis yénetim kurulu kararinin érnegi,

2-Lokal olarak acllacak yerin mulk sahibi veya kiracisi olduguna, ana gayrimenkulin
mesken, is veya ticaret yeri olduguna, belediye ve mucavir alan sinirlari iginde bulunup
bulunmadigina dair dernek baskani tarafindan imzalanmis yazili beyan,

3- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak gortinen yerler igin kat maliklerinin
oy birligi ile aldiklar kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi binalarda
mesken sahiplerinin tamaminin onay! ve isyeri sahiplerinin oy coklugu ile aldiklari kararin
ornegdi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari érnegi,

4-Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili
belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina
dair belge;

islemler
Biirosu

30 gin




DEFTER TASDIKI

Defterlerin Onaylanma iglemi
a)isletme hesabina gore defter tutulmasi halinde;
1. Karar Defteri
2. Uye Kayit Defteri
3. Evrak Kayit Defteri
4. Isletme Hesabi Defteri

b)Bilango esasina gore defter tutulmasi halinde ise;
isletme esasinin 1,2, ve 3 nolu defterleri ile
1. Yevmiye Defteri
2. Buyiuk Defter
3. Envanter Defteri

islemler
Biirosu

2 gin

KAMU YARARINA
AiT DERNEK OLMA
MURACAATI

Kamu yararina ¢alisan derneklerden sayilmak isteyen dernekler, asagida belirtilen
ekler ile birlikte bagvurularini miilki idare amirligine miiracaat ederler

1-Dernegin kamu yarari ydonunden; faaliyeti yaptigi hizmetler ve gelecekte yapilmasi
dusundlen igler hakkindaki raporu,

2-Dernegin tasinir ve tasinmaz mallarinin listesi,

3 —Kamu yararina ¢alisan derneklerden sayilmasi i¢in yonetim kurulunun aldigi karar
ornedi,

islemler
Biirosu

30 giin

DERNEK
ADLARINDA iZiNLE
KULLANILACAK
KELIMELER

Dernek adinda izinle kullanilacak kelimeler i¢in basvuracak dernekler, asagida
belirtilen belgelerle birlikte bagvurularini miilki idare amirligine yaparlar.
1- Dernedin faaliyetleri, yaptigi hizmetler ve gelecekte yapilmasi disinulen isler
hakkinda rapor,
2- Izne tabi kelimelerin kullaniimasi icin genel kurulun aldidi karar érnegi.
3- Temsilciligi olduguna dair belge,
4- Son Ug ylil icinde, kendi tyeleri disinda ulusal veya uluslararasi alanda yaptigi
en az Ug¢ proje veya faaliyetine yonelik belgeler,

islemler
Biirosu

30 glin

10

YARDIM TOPLAMA
TALEBI

Tiizel kisilerin miiracaat dilekgelerine asagidaki belgeler eklenir.

1- Yardim toplamanin amaci, sekli, stresi, faaliyet alani, ne miktarda yardim toplanacagi
ve faaliyette gorevlendirileceklerin isimlerini ihtiva eden yonetim kurulu karari
2-Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak rapor ve kesif 6zeti gibi belgeler

3- Faaliyette gorevlendirileceklere ait ikiser adet vesikalik fotograflari,

4-Yardim toplama faaliyetinde gdrevlendirilecekler arasinda kamu goérevlileri bulunuyorsa,
5072 sayili Kanun hukimleri sakh kalmak kaydiyla bunlarla ilgili mulki amirden alinan izin
belgesi,

5-Adli Sicil Beyani,

Gergek kisilerin miiracaatlarinda ise;

1-Yardim toplamanin amaci, sekli, suresi, ne miktarda yardim toplanacagi ve bu faaliyette
calistirllacak kisi sayisini belirten bilgileri ihtiva eden dilekce.

2-Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak rapor ve kesif 6zeti gibi belgeler.

3- Faaliyette gorevlendirileceklere ait ikiser adet vesikalik fotograflari.

4-Yardim toplama faaliyetinde gorevlendirilecekler arasinda kamu gérevlileri bulunuyorsa,
5072 sayili Kanun hukimleri sakli kalmak kaydiyla bunlarla ilgili mulki amirden alinan izin
belgesi.

5-Adli Sicil Beyani,

Kurumlarin yardim toplama taleplerinde;

1-Kurum yetkili amirinin onayi ile en az g kisiden olusacak yardim toplama
komisyonunun olusturulmasi.

2-Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak rapor ve kesif 6zeti gibi belgeler

3- Faaliyette gorevlendirileceklere ait ikiser adet vesikalik fotograflari,

4-Yardim toplama faaliyetinde gorevlendirilecekler arasinda kamu gérevlileri bulunuyorsa,
5072 sayili Kanun hikumleri sakh kalmak kaydiyla bunlarla ilgili malki amirden alinan izin
belgesi,

5-Adli Sicil Beyani,

Kurumun, personeli disindaki kisi ve kuruluglardan yardim toplama taleplerinde ise;
1-En az ug kisiden olusacak yardim toplama komisyonunun olusturulmasi. Toplanacak
yardim miktarini belirlemeye yarayacak rapor ve kesif 6zeti gibi belgeler

2- Faaliyette gorevlendirileceklere ait ikiser adet vesikalik fotograflari.

3-Yardim toplama faaliyetinde gérevlendirilecekler arasinda kamu gérevlileri bulunuyorsa,
5072 sayili Kanun hiktmleri sakh kalmak kaydiyla bunlarla ilgili milki amirden alinan izin
belgesi,

4-Adli Sicil Beyani,

islemler
Biirosu

60 gun

11

DERBIS SIFRESI

Yonetim kurulu tarafindan sifre istenildigine dair yazilan iist yazi ekinde;

1-Konuya iligkin olarak alinmis yonetim kurulu karar fotokopisi

islemler
Bilirosu

10 dk.

12

SENDIKA
KURULUSU

Kurulus Bildirgesi ekinde asagida belirtilen belgeler eklenir.

Kamu Gorevlileri Sendikasi;

1-Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis sendika tiizigu

2-Kurucularin listesi(Kimlik bilgileri, sendikadaki gorevleri, meslek ve 6grenin durumlari,

Sendika
ve Siyasi
Partiler
Biirosu

15 Giin




iletisim bilgileri)
3- Kamu Gorevlisi olduklarini gosterir belge
4-ilk genel kurula kadar sendikay idare edecek kisilerin listesi
isci Ve igsveren Sendikasi;
1-Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis sendika tlizigu
2-Kurucularin listesi (Kimlik bilgileri, sendikadaki gorevleri, meslek ve égrenin durumlari,
iletisim bilgileri)
3- Kurucularin kurucu olabilme sartlarina sahip olduklarini ifade eden yazili beyanlari
Kurulus Bildirgesi ekinde asagida belirtilen belgeler eklenir.
Kamu Gorevlileri Sendikasi;
1-Kurucularin listesi(Kimlik bilgileri, sendikadaki gorevleri, meslek ve égrenin durumlari, )
: iletisim bilgileri) sendika
SENDIKA'SUBE 2- ik genel kurula kadar sendikay idare edecek kisilerin listesi ve Slya3| 15 Giin
13 KURULUSU 3- Kamu Gorevlisi olduklarini gésterir belge P?rtller
isci Ve isveren Sendikasi; Biirosu
1- Kurucularin listesi (Kimlik bilgileri, sendikadaki gérevleri, meslek ve 6grenin durumlari,
iletisim bilgileri)
2- Kurucularin kurucu olabilme sartlarina sahip olduklarini ifade eden yazili beyanlari
Onaylanmak istenen defteri belirten list yazi
1-Genel Kurul Karar Defteri
2-Yonetim Kurulu Karar Defteri Sendika
SENDIKALARIN 3-Denetim Kurulu Karar Defteri ve Siyasi .
14 DEFTER TASDIKi 4-Disiplin Kurulu Karar Defteri Partiler 2 Gin
5-Gelen ve Giden Evrak Defteri Biirosu
6-Zimmet Defteri
7-Demirbas Defteri
8-Yevmiye, Envanter ile Defter-i Kebir
Genel kurulun yapildigina dair yazilan list yazi ekinde asagida belirtilen belgeler
eklenir.
1-Genel kurul sonug bildirimi Sendika
GENEL KURUL 2-Mazbata o S
15 S.ONRASI 3-Divan tutanag Partiler 10 dk.
BILDIRIMLER *Kamu Goérevlileri Sendikalari igin Kamu goérevlisi olduklarini gésterir belgeleri Biirosu
*Isci sendikalari igin organlara segilen kisilerin 6356 Sayili Sendikalar ve Toplu is
Sozlesmesi Kanununun 6. Maddesine gore yazili beyanlari
Kurulusun yapilmasinin istendigine dair uist yazi ekinde asagida belirtilen belgeler
istenir.
. . .. 1- Genel Merkez atama yazisi Sendika
.SIYASI PABTI L 2- Yonetim Kurulu Cizelgesi ve Siyasi
16 ILGE TESKILAT 3- Yonetim Kurulundaki kisilere ait Partiler 15 dk.
KURULUSU a ) Niufus Clzdan Fotokopisi Biirosu
b) ikametgah Belgesi
c) Adli Sicil Kaydi
Kongrenin yapildigina dair list yazi ekinde asagida belirtilen belgeler istenir.
1- Genel Kurul Sonug Bildirimi
SIYASI 2- Divan Tutanagi Sendika
PARTILERIN 3- Mazbata ve Siyasi
17 KONGRE 4- Yonetim Kurulundaki kisilere ait Partiler 10 dk.
EVRAKLARI a) Nufus Clzdan Fotokopisi Biirosu
b) ikametgah Belgesi
c) Adli Sicil Kaydi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen

surede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz. 07/07/2022
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